Phdan hé Quy trinh - Ban 10/10 - Vai tro: QUAN LY

Theo dbi quy trinh dang chay, quy tdc thong
bdo va bdo cdo quy trinh

Sau khi xudt b&n, méi lan cé ngudi khai tao 1d mdt hé s6. Man nay cho biét hé so
ndo dang & budc ndo, ai dang gill, budc ndo tré han.

Pudng di: Quy trinh — Qudnly quy trinh - Quy trinh dang chay -
Quy tdc théng bdo - Bdo cdo quy trinh

B6 10 hudng dan phan hé Quy trinh trén SandBox v2

1. Viéc clua téi- 2. Tao viéc, giao viéc, viéc con - 3. Xem viéc dang Kanban va Gantt - 4.
Danh sdch céng viéc va cai ddt - 5. Viéc I&p lai - 6. Quy téc théng bdo céng viéc - 7.
Bdo cdo cdng viéc - 8. Tao quy trinh kéo thd - 9. Quy trinh méu cé san - 10. Theo doi
quy trinh dang chay

c Quy trinh dang chay

Loc nhanh: Tét cd, Pang chay, Tré han budc, Hoan thanh, Khéng thanh. Nut
Theo budc dé gom hé so theo budc dang dirng. G don vi demo chua cé quy
trinh ndo chay nén danh sdch tréng.

°% Quy trinh dang chay & Tao quy trinh 0 Quy téc thdng bao [1. Bao cdo quy trinh (® Huéng dan

= Bdloc Tim ma, tén hé sd, quy trinh, ngudi gi... C Timkiém °% Theo budc € Caidat

Pangchay 0 Tréhanbuéc © Hoan thanh 0 Khéng thanh 0

Quan ly quy trinh - Quy trinh dang chay

e Cot ctia danh sach
Cai d&t — Hién thi cot: Ma hé so, Ho sJ, Pang & budc, Ngudi dang giir, Han
budc, Trang thadi, Khéi tao. Cuing hép c6 D6 réong cot, Loc nhanh, Théng bdo,
Menu nhanh, Lich str.



Ccai aat

Hién thi cét | Dang hién 7/7 cot — ndm & dé kéo ddi thir ty
Chon cot nao hién, kéo

doi thur ty Q Tim cot...

Do rong cot .
Kéo mép cot ngay trén i Mahosa
bang cho vifa mét
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“ Hésd Lun hign
Loc nhanh
Mang loc hay ding ra  Pang & budc
ngoai thanh nat
Théng bo Ngudi dang gitt
= Bao cho t6i khi c6 viéc &
Y % Han budc

Menu nhanh “ Trang thai
Ghim vao nit ndi — ding
“ Khditao

66668

o Lichsi
Ai doi cai dat gi, luc nao

Hop Cai dat

e Quy tdc théng bdo quy trinh
Gidng bén cong viéc: + Thém quy tdc, chon Quy trinh (moi quy trinh hodc mot
quy trinh), KHI (hd so hoan thanh, khéng thanh, qud han giai doan) THi bdo
cho ai. Ggi y c6 sén: hd s6 qud han bdo quan ly truc tiép; qud han thi giao 1én
qudn ly clia ngusi dang giir (leo thang); hé sc hodn thanh bdo ngusi khéi tao;
hd s6 khdng thanh nhén riéng ngudi khdi tao kém ly do.



Quy tic méi

Tén quy tic

QUY TRINH  Vioi quy trinh v
KHI hé so bat ky hoan thanh v
THI i N R N I,
bao chuéng v ngudi giao X v HO so {ma} da hoan thanh: {ten}

X
+ Thém hanh dong

Doc lai: Khi ho s bat ky hoan thanh thi bao chudng cho ngudi giao.

Hép Quy tdc mdi (quy trinh)
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o Bdo cdo quy trinh
Chi c6 s6 khi da cé quy trinh xudt ban (don vi demo dang bdo “Chua cé quy
trinh ndo da xudt ban”). Dung dé xem quy trinh ndo hay tré, budc ndo 1& nat
thdt.
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Luuy
e HO sa tré 3 mot ngusi: dung Vang mdt & uy quyén (bdn 4) khi ho nghi.
« Hé thong ludn bdo ngudi dén lugt Idm va ngudi cdn duyét, khdng can ddit quy téc
cho viéc doé.
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SandBox v2 - sandboxvn.vn - Anh chup tir don vi demo ngay 07/11/2026. Tén ngudi, ndi dung viéc trong anh |4

dir liéu minh hoa.



