Phéan hé Quy trinh - Ban 8/10 - Vai trd: QUAN TRI, TRUGNG BO PHAN

Tao quy trinh kéo tha: form dé xuat, buéc
lam, duyét, ré nhanh

Quy trinh la chudi budc cé ngudi x ly, cé han, cé duyét (xin nghi, dé xudt chi, mua
s&m...). Dung bdng kéo thd hodc té bdng i dé€ Al dung nhdp.

Pudng di: Quy trinh - Qudnly quy trinh - tab Tao quy trinh

B6 10 hudng dan phan hé Quy trinh trén SandBox v2

1. Viéc cua téi- 2. Tao viéc, giao viéc, viéc con - 3. Xem viéc dang Kanban va Gantt - 4.
Danh sdch céng viéc va cai ddt - 5. Viéc I&p lai - 6. Quy téc théng bdo céng viéc - 7.
Bdo cdo cong viéc - 8. Tao quy trinh kéo tha - 9. Quy trinh méu cé sén - 10. Theo dbi
quy trinh dang chay

c Man dung quy trinh

Thanh trén: + Quy trinh méi, Quy trinh mau (béan 9), /- Al dung, 6 tén, »

Chay thit, Luu nhdp, Xudt ban.

Cot trdila cdc budc dé kéo tha vao so do:

o Lam viéc: mot ngudi xir ly, dién trudng.

o Duyét: dongy / tu chéi.

o Viéc nghiép vu: chitién, dgt hang, don ban.

o R& nhanh: di dudng khdc theo diéu kién. Lam song song: nhiéu bén lam
cung ldc.

« Két thuc: Khong thanh: diing hd sc kém ly do.



"% Quy trinh dang chay &8 Tao quy trinh 0 Quy téc théng bao lu. Bdo cdo quy trinh

+ Quy trinh m&i

BUGC — KEO THA VAO SO D6

Lam viéc
N, Mot ngudi xtt ly, dién

trudng

Duyét
Déng y / T chéi

Al dung Quy trinh méi

|\ Form dé xuit

0 trudng - ngudi khdi tao dién

v Hoan thanh

QT Chua luu

® Huéng dan

» Chay thir Luu nhap Xuét ban v1

Form dé xuat
Ngudi khdi tao dién

GAN VAO NGHIEP VU
Khéng gén

HAN TiNH THEO

Viee nanic Gid lich (tinh ca dém, cudi tuan) v
iéc nghiép vu
d Chitién- dat hang - don HAN CA QUY TRINH
bén s R
Khi bi tif chéi / bam Tht bai thi két thic & -+ Thém két thic Khéng thanh S0 ngay (dé trong = khong han)
DIEU KHIEN LUGONG Khéng han
Ré nhanh

TRUGNG NGUSI KHGI TAO DIEN
©  Didudng khac theo diéu
Chua c6 trudng nao.
kién

+ Thém trudng
Lam song song

Nhiéu bén lam cting lic

Qudn ly quy trinh - Tao quy trinh

a Cai dat chung cta quy trinh
Cot phai khi chon Form dé xudt: Gdn vao nghiép vu (vi du man Khuyé&n mai),
Han tinh theo (gid lich hay gi& lam viéc), Han cé quy trinh (s6 ngdy), Trudng
ngudi khdi tao dién (+ Thém trudng: s6 tién, ly do, file dinh kém...). Méi budc
ddt ngudi xtr ly va han riéng.

e Al dung quy trinh

Bam - Al dung, t& bdng I3i: ai dién gi, ai lam, ai duyét, khi ndio ré nhdnh, viéc
ndo lam cung ldc. Vi du: “Nhén vién dé xudt chi, quan ly duyét, trén 20 triéu thi
gidm déc duyét thém, ké todn chi”. B&dm Dung ban nhdp, réi sodt lai ting
budc.



4 Aldyng quy trinh
Ta quy trinh béng 16i — ai dién gi, ai lam, ai duyét, khi nao ré nhanh, viéc nao lam cung luc
D& xudt chi tién: ngudi dé xudt dién s6 tién, ndi dung, chimng tit. Quan Iy tryc tiép duyét. Tu 20 triéu trg

1&n thi Ké todn kiém ngan séch va Phap ché xem hop dong cung luc, réi Giam déc duyét. Cudi cung
thu quy chi tién. Bi tit chéi thi tra vé ngudi dé xuat sita.

Dung cau vi du

Huy

Hop Al dung quy trinh
o /

/
o Chay thir réi méi xudt ban
Dungsddé — Luunhdp — P Chaythtr — Xudtbén

Chi quy trinh d& xudt ban méi dung dugc v méi cé bdo cdo.

-
Luuy
e Slra quy trinh d& xudt ban sé thanh phién ban méi; hé se dang chay gilr phién ban
cu.
« Ddat ngusi xtr ly theo vai tro/quan hé (quén ly truc tiép) thay vi tén ngudi dé khéng
phai stta khi d6i nhan su.
AN

SandBox v2 - sandboxvn.vn - Anh chup tur don vi demo ngay 07/11/2026. Tén ngudi, ndi dung viéc trong anh la
dirliéu minh hoa.



