Phén hé Quy trinh - Ban 9/10 - Vai trd: QUAN TRI

Quy trinh mau cé san: 14 mau diing ngay

Khong cdn dung tir d@u: chon méu gdn nhdt, xem trudc sc dé, déi tén, badm Ding
mau nay réi stra cho khdp céng ty.

Pudng di: Quy trinh — Qudnly quy trinh - Tao quy trinh — Quy trinh mau

B6 10 hudng dan phan hé Quy trinh trén SandBox v2

1. Viéc clia t6i - 2. Tao viéc, giao viéc, viéc con - 3. Xem viéc dang Kanban va Gantt - 4.
Danh sdch céng viéc va cai ddt - 5. Viéc 18p lai - 6. Quy tdc thdng bdo céng viée - 7.
Bdo cdo cong viéc - 8. Tao quy trinh kéo tha - 9. Quy trinh mdu cé san - 10. Theo ddi
quy trinh dang chay

o Chon mau

Cot trdi liét ké mau theo nhdm, méi méu ghi s6 budc va nhén (R& nhdnh, Song
song, Nhiéu ngudi duyét, Gid lam viéc). Badm mdu dé xem so d6 bén phdi. Nhap
Tén quy trinh, bdm Ding mau nay.

Tao quy trinh

NHAN sy

Xin nghi phép
Quan ly duyét - nghi tif 3 ngay cép trén duyét thém -
Hanh chinh ghi nhan cham cong

3buéc Rénhanh  Gidlam viec

v Quanly duygt
i cong téc Quan Iy tryc tiép cuia ngusi khéi tao
Quan Iy duyét - Hanh chinh dét vé, phong - vé thi ngp
chiing tif - K& toan quyét toan

08gis

4buéc  Gid lam viec

Dé xuat tuyén dung
Giam déc va Nhan s ciing duyét - Nhan sy dang tuyén -
phong vén - chét nhan viec

. Tir 3 ngay
4budc  Nhiéu ngusi duyét $6 ngay nghi tir 3

Nghi viéc & ban giao
Quén Iy duyét - ban giao viéc, thu héi tai san, quyét toan

. . v Cép trén duyét
luong, khoa tai khoan lam CUNG LUC

Quan Iy cép trén nita

Sbuéc  Song song —

TAI CHINH
DE xuat chi

Quan Iy duy@t — trén 20 tridu thi c&p trén duy@t thém —
Kké toan chi

Gop lai

3budc  R&nhanh ' Hanh chinh ghi nhan
Trudng Hanh chinh - Nhan sy (chon
Dé nghi thanh toan b8 phin)
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Tén quy trinh

Ho6p Tao quy trinh tir méu (dang xem méu Xin nghi phép)



e Danh sdch mau

Nhém Mau

Nhan su Xin nghi phép

bicoéngtdc

Dé xudt tuyén
dung

Nghi viéc & ban
giao

Tai chinh Dé xuat chi

Dé nghj thanh
todn

Dé nghi tam ling

Mua hang Dé xudt mua

sdm

Dé xudt nhap
hang

Bdn hang - Khdch si B2B

Phdp ché ) '
Doi trd / khiéu
nai khdach

Duyét hop déng

Duyét khuyén
mai

Tu dung Mdu tréng

Tém tat

Quaén ly duyét - nghi tir 3 ngdy cép trén
duyét thém - Hanh chinh ghi nhén

Quan ly duyét - dat vé, phong - nép ching tu
- k& todn quyét todn

Gidm d6c va Nhan su cung duyét - déng
tuyén - phdng vdn

Ban giao, thu héi tai san, quyét todn luong,
khod tai khodn cung luc

Trén 20 triéu cdp trén duyét thém - ké todn
chi

Trén 50 triéu Gidm ddc duyét - ké todn kiém
chiing tirréi chi

Trén 10 triéu cap trén duyét - chi tam lng -
hodn Ung

Trén 20 triéu: kiém ngdan sdch + ldy 3 bdo
gid cung luc rbéi Gidm déc duyét

Kho dé xudt — quan ly duyét — mua hang
ddt — kho nhdn

Hanh trinh 11 chding, lién phong

CSKH ti€p nhdan, ré nhdnh tré hang / déi
hang / khiéu nai

Phdp ché va K& todn xem cung ltiic - Ban
gidm déc duyét

Gdan man Khuyén mdi - gidm tir 20% thi K&
todn va Gidm déc cling duyét

Tu kéo thd tlung budc



e Sau khi ding mau
1. D6i ngusi xi ly tiing budc cho ding céng ty.
2. Slra ngudng tién 8 budc ré nhdanh (20 triéu, 50 triéu...).
3. Chay thir mdt ho so, réi Xuat ban.

Luuy
« Ngudng tién trong mdu l& ggi y, khéng phai quy dinh clia céng ty ban.

SandBox v2 - sandboxvn.vn - Anh chup tur don vi demo ngay 07/11/2026. Tén ngudi, ndi dung viéc trong anh la
dirliéu minh hoa.



