Phén hé Quy trinh - Bén 3/10 - Vai tro: TRUGNG NHOM, QUAN LY

Xem viéc dang Kanban va Gantt

Ngodi dang bdng, viéc cé thé xem theo cdt trang thdi (Kanban) dé kéo viéc qua
lgi, hodic trén truc thai gian (Gantt) dé thdy viéc ndo chéng Ién viéc ndo.

Pbudng di: Quy trinh —» Qudnly congviéc — Bdng - Kanban - Gantt

B6 10 hudng dan phan hé Quy trinh trén SandBox v2

1. Viéc clia téi - 2. Tao viéc, giao viéc, viéc con - 3. Xem viéc dang Kanban va Gantt -
4. Danh sdch cong viéc va cai ddt - 5. Viéc 1&p lai - 6. Quy téc thong bdo céng viée - 7.
Bdo cdo cong viéc - 8. Tao quy trinh kéo thé - 9. Quy trinh méu cé sdn - 10. Theo ddi

quy trinh dang chay

0 Kanban

B&n cot: Chua lam, Pang lam, Cha duyét, Xong, déu cot ghi sé viéc. Mdi thé
cé tén viéc, nhom viéc, han (tré thi dd), ngudi lam. Kéo thé sang cot khdc dé

d&i trang thdi.

= Danh sach céng viéc < Viéc lap lai 0 Quy téc théng bao [1. Bao cao céng viéc ® Huéng dan
Toéilam 4 3 Toéigiao 37 34 Téicunglam 1 1 Toitheoddi 4 4 Tim viéc... Theo han Theo nhom viéc
Bang Kanban  Gantt €3 Cai dat
+ Thém viéc cho minh — g6 tén rdi Ente
Chua lam 4 Pang lam 0 Chd duyét 0 Xong (]

Hop giao ban kinh doanh tuan 4 — — —
Diéu hanh

Viéc Tré 13 ngay @
Hop giao ban dau tuan
Diéu hanh

vige Tré 12 ngay @

Viéc cuta toi — Kanban

e Kanban cho ca doi
3 tab Danh sdch céng viéc ciing c6 nit Kanban: trudng nhém thay todn bd
viéc cla ddi theo trang thadi, phdt hién c6t Chd duyét dang un.



4 Viéc cua téi := Danh sach céng viéc < Viéclap lai

Danh sach

Viéc lién quan téi toi v

® Chualam 33
Chém soc lai khach mua lan dau
thang 9

Chét doanh sé Telesales thang 10 (muc
tidu 1,05 ty)

@ Tré 18 ngay

Giao ldp may cham séc da cho
khach Cau Gidy

@ Tré 15 ngay

Lén ké hoach chay quang céo thang
11

@ Tré 10 ngay

Chét céng nd dai ly thang 10

@ Tré 8 ngay

Hop giao ban kinh doanh tuan 4

[

0 Quy tic théng bao

Kanban Tim viéc...

© Dang lam 6

Goi lai 30 khach chua chét tuan
trudc

Chét doanh sé Telesales thang 10 (muc
tidu 1,05 ty)

@ Tré 16 ngay

Ky hgp dong dai ly cap 2 khu vuc
Hai Phong

@ Tré 12 ngay

Poi soat COD tuan 3 thang 10 véi
don vi giao

@ Tré 18 ngay

Dong géi don hang ton chd van don

@ Tré 17 ngay

Viét 5 bai review san pham cho
fanpage

lu. Bdéo céo cong viéc

© Chd duyét

Trung bay quay may cham séc da
tai showroom

@ Tré 19 ngay

Danh sdch cong viéc — Kanban

® Huéng dan

+ Tao viéc

® Xong 5

Upsell combo collagen cho khach
ci

Chét doanh sé Telesales thang 10 (muc
tigu 1,05 ty)

@ 18/10

Kiém ké hang trung bay showroom

@ 17/10

Thiét ké banner khuyén mai 20/10

@ 19/10

Duyét ké hoach kinh doanh thang
11

@ 27/10

Phé duyét bang ludng thang 9

@ 15/10

Truc ngdy theo tuan hodc thdng, vach dé ld hém nay. Mbi viéc Id mdt thanh tir
ngdy bdt ddu téi han. Nut < Hém nay > dé Ui, tién. Viéc c¢é han trudc khodng

dang xem ghi “han trudc khodng dang xem”, viéc khéng han ghi“chua cé han”.

Téilam 4 3

= Danh sach cong viéc
Toi giao 37 34
Bang Kanban Gantt
+ Thém viéc cho minh — gé tén rdi Enter
< Hom nay >
VIEC
v Piéuhanh 4

® Hop giao ban kinh doanh tuan 4 Viéc

® Hop giao ban dau tuan Viec

Luuy

< Viéc Iap lai

Téicunglam 1 1

L0 Quy téc théng bao

Toitheoddi 4 4

Thang 11/2026 - Thang 12/2026

Tim viéc...

li. Béo cao cdng viéc

10 11 12 13

Viéc clia t6i —» Gantt

Theo han

® Huéng dan

Theo nhom viéc

Tudn  Thang

16 17 18 19 20

« Kéo thé Kanban la d&i trang thdi that, ngudi giao sé nhan théng bdo theo quy tdc.

« Gantt chi dep khi viéc cé ca ngdy bdt ddu va han.

SandBox v2 - sandboxvn.vn - Anh chup tur don vi demo ngay 07/11/2026. Tén ngudi, ndi dung viéc trong anh la

dirliéu minh hoa.



