Phén hé Quy trinh - Ban 4/10 - Vai trd: QUAN LY

Danh sach cong viéc toan don vi va cai dat
man cong viec

Bang moi viéc ban dudgc xem: ngudi chiu trdch nhiém, han, tién dd %, trang thdi,
viéc con va checklist; kém cai ddt cot, thédng bdo va uy quyén khi véng mdt.

Pudng di: Quy trinh - Qudnly congviéc - tab Danh sdch congviéc

B6 10 hudng dan phan hé Quy trinh trén SandBox v2

1. Viéc cla téi- 2. Tao viéc, giao viéc, viéc con - 3. Xem viéc dang Kanban va Gantt - 4.
Danh sdch cong viéc va cai dat - 5. Viéc 1dp lai - 6. Quy tdc théng bdo cong viéc - 7.
Bdo cdo cdng viéc - 8. Tao quy trinh kéo thd - 9. Quy trinh méu cé sdn - 10. Theo ddi
quy trinh dang chay

c Poc danh sach

Loc nhanh: Tdt cd, Pang lam, Chua lam. O chon “Viéc lién quan t8i t6i” dé ddi
pham vi. Mbi dong: tén viéc (kém “+ Viéc con”, s6 viéc con xong, checklist
2/4, s6 binh ludn), ngudi chiu trdch nhiém, han (Tré ... ngday), tién d6 %, trang
thai. Nit + Nhém viéc dé tao nhém mai, Xudt Excel dé tai.

[ Viéc cua toi = Danh sach céng viéc 2 Viéc 13p lai 0 Quy tic théng bao [1. Bao céo cong viéc (® Huéng dan

= Bdloc Tim viéc... G Timkiém & Caidat
Panglam 7 Chualam 33

Viéc lién quan tdi toi v + Nhom viéc Danh sach Kanban
STT  VIEC CHIU TRACH NHIEM HAN TIEN DO TRANG THAI
v Chét doanh s Telesales thang 10 (muc tiéu 1,05
ty) "
1 @ e hitanam Tré 7 ngay - 33% o Bang lam

= 1/3viécconxong ®2/4 [02

Goi lai 30 khach chua chét tuan trudc )
2 @ Trinh Thu Uyén Tré 16 ngay 0% o Dang lam

Cham séc lai khach mua lan dau thang 9 B
3 @ Pham Van Kién Tré 18 ngay 0% e Chua lam

@ Upsell combo collagen cho khéach ci )
4 @ Dinh Quéc Viét 18/10 — 100% o Xong

Ky hgp dong dai ly cap 2 khu vuc Hai Phong

5 @ Tran Buc Minh Tré 12 ngay -—— 50% ® DPang lam
= 2/4 P1
Trung bay quay may chim séc da tai showroom

~ Mz E A n pr——

Quan ly céng viéc — Danh sdch cong viéc



© caiaat

NUt Céi dédt mé bén muc:

« Hién thi cét: chon cot hién (N6i dung, Ngudi giao, Ngusi theo déi, Thai han,
Loaqi viéc, Hanh dong, Ngudi lam, Trang thdi, Uu tién, Viéc con - checklist,
Nhom viéc), ndm i kéo d6i thir tu.

e Thong bdo: nhan trén dién thoai, logi ndo, giG yén Idng.

« Vdng mdt & uy quyén: khi nghi phép, céng tdc, nhd ngusi xi ly thay budc
quy trinh.

o Lich si: ai d6i cai dat gi, luc ndo.

cai aat

Hién thi cét Bang hién 6/11 cot — ndm # dé kéo doi thif ty
Chon cot nao hién, kéo

d6i thit ty Q Tim cot... Bo chon

[\ Thongbao .
= Nhén trén dién thoai - loai # Noidung
néo - gids yén ling
“ Ngudi giao
. Véng mat & uy quyén

Nghi phép - céng tac: nhg “ Ngudi theo doi
ngui xit Iy thay budc quy
trinh

% Théihan

o Lichsir
Ai déi cai dat gi, luc nao “ Loai viéc
“ Hanh déng
#  Ngugi lam
i Trang thai

i Uutién

Hop Cai dat

Luuy

« Trudc khi nghi phép dai ngay: ddt Vdng mdt & uy quyén dé quy trinh khong bi ket &
ban.

« Caiddt cot I clariéng ban, khéng déi man clia ngudi khdc.

SandBox v2 - sandboxvn.vn - Anh chup tir don vi demo ngay 07/11/2026. Tén ngudi, ndi dung viéc trong anh I&
dir liéu minh hoaq.



