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Bdo cdo cong viéc: bao nhiéu viéc qua han, ai
dang 6m nhiéu viéc
M&t man trd I8i: dang mé bao nhiéu viéc, tuén ndy xong bao nhiéu, qud han bao

nhiéu, ti 1& xong dung han, nhém viéc ndo tré nhiéu, ai dang ém nhiéu viéc.

Pudng di: Quy trinh - Qudnly congviéc - tab Bdo cdo cdng viéc

B6 10 hudng dan phan hé Quy trinh trén SandBox v2

1. Viéc cua téi- 2. Tao viéc, giao viéc, viéc con - 3. Xem viéc dang Kanban va Gantt - 4.
Danh sdch céng viéc va cai ddt - 5. Viéc I&p lai - 6. Quy tdc thdng bdo céng viéc - 7.
Bdo cdo cong viéc - 8. Tao quy trinh kéo tha - 9. Quy trinh mdu cé san - 10. Theo dbi
quy trinh dang chay

c Bon thé sé

Viéc dang m&, Xong 7 ngdy, Qud han, Xong diing han (%). G don vi demo: 41
viéc ma, 37 qud han, 20% xong ding han: dau hiéu viéc giao nhung khéng ai

c@p nhat.
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6 Ba bdang bén dudi
« Ding han theo ngudi (30 ngdy): chi chdm ngudi cé tir 5 viéc xong cé han
trélén.
¢ Qud han theo nhém viéc: nhdm ndo tré nhiéu nhat.



« Viéc dang mé theo ngudi: ai dang ém nhiéu viéc, can nhéc chia lai.

e Dung trong hop tuén
1. M3 thé Qud han, héi ting nhém viéc tré.
2. Viéc dd xong ma chua tick: nhdc cdp nhat.
3. Ngus&i dm qud nhiéu viéc: chuyén bét.

Luuy

 S6 chiding khi moi ngudi cép nhat trang thdi viéc.

SandBox v2 - sandboxvn.vn - Anh chup tir don vi demo ngay 07/11/2026. Tén ngudi, ndi dung viéc trong anh I&
dir liéu minh hoa.



