Phén hé Nhan su - Ban 4/20 - Vai trd: HR, QUAN LY

Thém nhdan vién mdéi, khoa tai khoan va cho
nghi viéc

Tao tdi khodn ddng nhdp cho ngudi mdi, gan vai va nhém ngay khi tao; khi ngugi

nghi thi khod ho&c ddnh ddu nghi viéc dé gitr lich su.

Pudng di: Nhédnsu — Sodétéchiic — Danhsdch — Thémnhanvién

B6 20 hudng dan phan hé Nhéan su trén SandBox v2
1. S6 dd t6 chiic dang cdy - 2. Sla s d6 va xem md phdng - 3. Danh sdch nhan su - 4.

Thém nhan vién, khod, nghi viéc - 5. Doc vai trd va pham vi dir liéu - 6. Chinh quyén

clia mot vai - 7. Thém vai, xem dudi quyén - 8. Xin nghi phép - 9. Duyét don nghi phép
10. Bang phép cla t6i - 11. Quy phép - 12. Quy dinh duyét nghi phép - 13. Di mudn vé sém
-14. Khodn thudng phat - 15. Cai ddt thudng doanh sé - 16. Hoa héng, bdo cdo, nhat ky
-17. KPI: t&ng hdp va ddt, chia KPI - 18. KPI ctia t6i va bdng phong - 19. Thiét 1dp nhém
KPI - 20. SLA: cam két thdi gian

c Hop Tao ma@i nhan vién

O c6 ddu * 1o bt bude:

Tai khodan* (t&n d&ng nhap, viét lién khéng ddu, vi du lanhtt) va Mat khdu*
ban dau.

Tén nhan vién*, mé& nhéan vién, sé dién thoai, ngday sinh.

Phén quyén*: chon vai (ban 5).

Phdn logi, ngay Ién chinh thiric, chiic danh, Nhém nhan vién, dnh dai dién.

O Email hién chua luu dugc (phan mém ghi rd sé ma khi hé théng bd sung).
Bam Luu.



Tao mdi nhan vién

* Tai khoan:  Nhap tén tai khoan

* Matkhau:  Nhap mat khau

* Ténnhanvién:  Nhap tén nhan vién

Ma nhan vién:  Nhap ma nhan vién

S6 dién thoai: ~ Nhap s6 dién thoai

Email:  Sépco

Hé théng chua Iuu dudc email nhan vién — 6 nay s& ma khi Sandbox bd sung.

Ngay sinh:  dd/MM/yyyy 1

*Phan quyén:  — chon vai —

Phan loai:  — chua phan loai —

Ngay Ién chinh thite:  dd/MM/yyyy

Chuc danh: - - chon - -

Nhém nhanvién:  Nhom nhan vien

Hop Tao mdi nhdn vién

e Sau khi tao

1. GUi tai khodn va mat khdu ban ddu cho nhan vién qua kénh riéng, nhéc d6i
mat khdu lan dau.

2. Kiém ngudi dé d& ndm ding nhém trén Sc dé cay.

3. Nh& ho dé&ng nhép thl, xem di man can dung chua.

© Knhoa, nghi viéc, xoa: khac nhau thé nao

Viéc Két qua Khi ndo dung

Khoa tai Chdn dang nhdp, gitrlich s Tam nghi, nghi 16 mat khdu
khodn
Nghi viéc Hé théng tu khod tdi khodn Ngudi nghi hén

4

Xod hén Mat tai khodn, khéng lay lai Tao nham, chua phdt sinh dit
dugc lidu

Ngugi nghi viéc quay lai lam: tai khodn van khod, phdi Mé& khod bdng tay.
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~
Mot nhan vién tu ltc tao tai khoan téi lic nghi viéc

Thém méi nhan vién Gar} V"_" ph?n quyep Xép vao nhém Dejngyla.lhn viee . ; Nghi viéc
tao tai khoan bén Sandbox G CUE B e S0 do té chiic > g8 th'ay duAlleu the;O Wl S E Sandbox tu kho4 tai khoan
ding trén so do

CAN NHO

« Danh dau nghi viéc 1a Sandbox khoa ludn tai khoan; cho di lam lai KHONG tu md khoa

« Chi muén chdn dang nhap thi Khoa — Xod la mat han tai khoan, khong Iy lai dudc

« Méi ngudi chi 8 mét nhém; trudng nhém, trudng phong khéng bd khoi nhém dudc khi chua déi ngudi quan ly
» Xoa phong ban la xoa kém moi nhém bén trong

Mot nhén vién tir luc tao tdi luc nghi viée

Luuy

« Trudc khi cho nghi viéc: chuyén khdch, s& dang giif clia ngudi dé cho ngudi khdc
(phan b8 & phan hé Khdch hang, Ban hang).

« Khéng gtii mat khdu qua nhém chat chung.

 Tao tai khodn 1& ghi that va cé thé tinh vaio han mirc géi clia don vi.

SandBox v2 - sandboxvn.vn - Anh chup tir don vi demo ngdy 07/11/2026. Tén nhan vién, s6 liéu trong &nh la dit
liéu minh hoa.



