Phén hé Nhéan su - Ban 9/20 - Vai tro: TRUSNG NHOM, QUAN LY, HR
Duyét don nghi phép: quan ly duyét, tir chéi,
xem tat ca don

Don clia nhan vién tu dén ding ngudi duyét theo sa d6 t6 chiic. Ngudi duyét bdm
Duyét hodc Tu chéingay trén danh sdch.

Pudng di: Nhédnsu — Nghiphép - Duyétdon - Tdtcdadon

B6 20 hudng dan phan hé Nhéan su trén SandBox v2

1. S3 d6 t6 chitc dang cdy - 2. Slra s6 dé va xem mé phdng - 3. Danh sdch nhan su - 4.
Thém nhén vién, khod, nghi viéc - 5. Poc vai trd va pham vi dii liéu - 6. Chinh quyén cta
mdt vai - 7. Thém vai, xem dudi quyén - 8. Xin nghi phép - 9. Duyét don nghi phép - 10.
Bang phép clia téi - 11. Quy phép - 12. Quy dinh duyét nghi phép - 13. Di mudn vé sém -
14. Khodn thudng phat - 15. Cai ddt thudng doanh s6 - 16. Hoa héng, bdo cdo, nhat ky -
17. KPI: t8ng hgp va déit, chia KPI - 18. KPI ctia tdi v bdng phong - 19. Thiét 1&dp nhdm
KPI - 20. SLA: cam két thdi gian

c Tab Duyét don
Nhém Cdn ban duyét: méi thé cé ngay nghi, sé ngdy, ngudi xin, ly do vé& hai
nut Duyét / Tir chdi. Dong chu thich cho biét ban cé phai cdp duyét cudi
khong (bam Duyét | don xong) hay con cdp sau. Nhém Don ban theo dbi:
don ban chi dugc bdo, khong phdi duyét.

[® Don nghi phép @ Pimudn vé sém ) Quy phép (® Huéng dan
Pon cla toi Duyét don (2) Tat ca don

£ Tateca - Trang thai: Tatca v Loainghi: Tatca v Tim theo tén, ma nhan vién hoac Iy do... {8} Caidat
CAN BAN DUYET 2 PON

27-10 - 28-10 2 ngay Ché duyét
BUi Thi Thu Trang V& qué du dam cudi em gai

23-10 0,5 ngay (sang) Chg duyét

Pham Buic Long Bua con di tiém phong

Nghi phép — Duyét don



e Tab Tat ca don

Toan bd don trong pham vi ban dugc xem, kem trang thdi. Loc theo trang

thdi, loqi nghi, tim theo té

n.

@ Dimudn vé sém ) Quy phép ® Huéng dan
Dan cua toi Duyét don (2)
() Tatca v Trang thai: Tatca v Loai nghi: Tatca v Tim theo tén, ma nhan vién hoac Iy do... 8% Caidat
TAT CA BON 6 DON
30-10 1ngay Tif chi
Tran Quang Minh  Giai quyét viéc ca nhan
27-10 - 28-10 2 ngay Chd duyét
BUi Thi Thu Trang V& qué dy dam cudi em gai
Lo
23-10 0,5 ngay (sang) Chd duyét
Pham Buc Long Bua con di tiém phong
D
19-10 0,5 ngay (chiéu) Pa duyét
D6 Thi Ngoc  Di kham rang dinh ky
13-10 1ngay Pa duyét
Trinh Thu Uyén Om sét, di kham bénh vién
2 ’ ~ 2
Nghiphép - Tat ca dan
e Pon di qua ai
. 2 r Y ~ n Ay ~r ~ n
Xinnghiphép —~ Choduyét — Duyéttungcap — Daduyét
~ ~ AN A \ \ ~ ~ 2 2 ~ 7
Dad duyét thi sé ngay vao cot Ba nghi cua quy phép.
Don nghi di qua ai — va quy phép bi trif luc nao X

Chd duyét
ngudi duyét chét lic gui
don

Xin nghi phép
chon ngay, budi, ly do

CAN NHO

« Khong ai tu duyét don cuia chinh minh

« Ngay nghi tuan va ngay I& khéng tinh vao sé ngay phép

Duyét titng cap Da duyét

theo Quy dinh duyét T

vao c6t Ba nghi cua quy

« Ngusi duyét dudc chét Itic gli don — ddi sc dé sau d6 khéng ddi ngudi duyét don dang treo

« Khoan cong/trli tay vao quy phai dugc duyét mdi vao quy; phép khéng cdng dén sang ndm sau

Hudng dan — Sg d6 luéng



Luuy

o Khéng ai tu duyét don cta chinh minh.

« Ngudi duyét dudc chét luc gli don; d6i s dé sau dé khong ddi ngusi duyét clia
don dang treo.

« Duyét trong ngdly dé nhan vién kip sdp xép.

SandBox v2 - sandboxvn.vn - Anh chup tir don vi demo ngély 07/11/2026. Tén nhan vién, sé liéu trong anh 1a dir
liéu minh hoa.



