Phén hé Nhéan su - Ban 13/20 - Vai trd: HR, QUAN LY

Pi muodn vé sém: xem ai di muon va muc phat
Man téng hdp cdc Ian di mudn, vé sém trong thdng clia ban va clia moi ngudi trong
pham vi ban quadn ly.

Pudng di: Nhédnsu — Nghiphép - tab Dimudnvé sém

B6 20 hudng dan phan hé Nhan su trén SandBox v2

1. SG d6 t6 chiic dang cdy - 2. Slra s6 dé va xem mé phdng - 3. Danh sdch nhan su - 4.
Thém nhan vién, khod, nghi viéc - 5. Doc vai trd va pham vi dii liéu - 6. Chinh quyén cla
mot vai - 7. Thém vai, xem dudi quyén - 8. Xin nghi phép - 9. Duyét daon nghi phép - 10.
Bang phép cla toi - 11. Quy phép - 12. Quy dinh duyét nghi phép - 13. Di mudn vé sém
14. Khodn thudng phat - 15. Cai ddt thudng doanh s6 - 16. Hoa hong, bdo cdo, nhéat ky -
17. KPI: t6ng hgp va déit, chia KPI - 18. KPI clia tdi v bdng phong - 19. Thiét 1dp nhém
KPI-20. SLA: cam két thdi gian

c Poc man

Chon thdng & géc trdi. Tick Chi ngugi bi phat dé chi hién ngusi vugt mic cho
phép. Man chia hai phan: 1an mudn cta chinh ban va clia moi ngudi. Thang
khéng ai mudn thi phan mém bdo “Thdng nay khéng ai di muén hém ndo”.

[ DPon nghi phép ) Quy phép (® Huéng dan
/2026 & Chi nguai bi phat < Tailai £ caidat

Thang nay ban khéng mudn hém nao.

Thang nay khoéng ai di muén hém nao.

Nghi phép — Di mudn vé sém



e Cai dat muc phat
Bam Cai dat dé dat sé phut dugc phép mudn, sé 1an trong thdng, mic phat.
Khodn phat nén ghi sang Qudn ly nhan vién - Thudng phat (ban 14) dé trir vao
lucng.

e Xin vé sém
Nhan vién cén vé sém thi tao don & tab Don nghi phép; don xin vé sém tri
ngay phép theo quy dinh.

Luuy

« S6 liéu ldy tir chdm céng: nhdn vién quén chdm thi phdi bé sung cong trudce khi chot
phat.

o Bam Tdi lai khi vira c6 dif liéu chdm céng mdi.

SandBox v2 - sandboxvn.vn - Anh chup tlr don vi demo ngdly 07/11/2026. Tén nhan vién, sé liéu trong &nh & dit
liéu minh hoa.



