Phén hé Nhén su - Bén 3/20 - Vai trd: HR, QUAN LY

Danh sdch nhan su: loc theo vai, xem quyén,
xuéat Excel

Bdng todan bd tai khodn nhan vién clia don vi: tén, tdi khodn ddng nhdp,
phong/nhdém, lién hé, vai phén quyén, trang thdi khod.

Pudng di: Nhédnsu — Sodd té chilc - tab Danhsdch

B6 20 hudng dan phan hé Nhéan su trén SandBox v2

1. S d6 t6 chiic dang cdy - 2. Sifa s6 d6 va xem mo phdng - 3. Danh sach nhan su - 4.
Thém nhén vién, khod, nghi viéc - 5. Poc vai trd va pham vi dii liéu - 6. Chinh quyén cta
mot vai - 7. Thém vai, xem dudi quyén - 8. Xin nghi phép - 9. Duyét dan nghi phép - 10.
Bang phép clia téi - 11. Quy phép - 12. Quy dinh duyét nghi phép - 13. Di mudn vé sém -
14. Khodn thudng phat - 15. Cai ddt thudng doanh s6 - 16. Hoa héng, bdo cdo, nhat ky -
17. KPI: t8ng hgp va déit, chia KPI - 18. KPI ctia tdi v bdng phong - 19. Thiét 1&dp nhdm
KPI - 20. SLA: cam két thdi gian

c Poc bdang

Cot: Nhéan vién, Tai khodn, Phong ban/Nhém, Lién hé, Phéan loai, Phén quyén
(vai dang giil), Khod, Hanh déng. Tai khodn bi khod cé nhén “dé khod”. Bam
Xem quyén Sandbox dudi tén vai dé xem ngudi dé mé dudc gi.
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Sc dd t6 chiic — Danh sdch

e Loc nhanh theo vai

Hang thé loc: Tat cd, Nhan vién Sales, Trudng phong Sales, Nhén vién Kho,
CEO, Chua gan vai. Loc “Chua gdn vai” mdi tudin: ngudi chua cé vai sé& khdng
thd@y ding man hinh can dung.

e Thanh cong cu

e Bdloc vabtimtheo tén, md, sé dién thoai, quyén.
o XudtExcel :tdi danh sdch nhan su.

« Nhap Excel : thém nhiéu nhén vién mét lan.

e Thém nhan vién :tao ting ngudi (bén 4).

Stra vai ngay trén bang réi bam Luu.

Luuy
o Danh sdch cé s6 dién thoai nhan vién: khéng gui ra ngodi.
« Mbingusi gilt mot vai.

SandBox v2 - sandboxvn.vn - Anh chup tir don vi demo ngdly 07/11/2026. Tén nhan vién, sé liéu trong anh l& dit
liéu minh hoa.



