Phén hé K& todn - Dgt 2 - Ban 4/20 - Danh cho: KE TOAN

Menu ba cham ctia mdt phiéu: xem, chép mad,
dong bo ké todan, xoa

Méi dong phiéu thu, phiéu chi cé nut ba chdm () cuéi dong. Ban nay gidi thich bén
viéc trong menu doé va khi ndo dugc, khéng dugce dung.

Pusng di: Kétodn — Thuchi — Phiéuthu / Phiéuchi —-nat : cudidong

B4 10 bdn dgt 1 (ngay 07/11/2026, thu muc huong-dan-ban-hang/2026-11-07-ke-toan-*) dd co:
cdi két ndi MISA (ban 9). Bén nday ndi thao tdc trén tiing phiéu.

B6 20 hudng ddn Ké todan dgdt 2 trén SandBox v2 (bd sung cho b 10 ban dé cé)

1. Lap phiéu thu tay - 2. Nhap phiéu thu, chi tir Excel - 3. Doc phiéu tu sinh va bt todn -
4. Thao tdac trén mét phiéu - 5. Bé loc, cot, thdi gian, xudt Excel - 6. S6 du céng ng
dauky - 7. Déi chiéu cdng ng véi khdch - 8. Bang tudi ng: doi ng ai trudc - 9. Nhiéu két
tién mat - 10. Vi dién t nhan tién - 11. Ddi tdc trd gép - 12. HDDT tu dong bi 16i - 13. Lich
st HDDT va ghi chi méu - 14. HPDT hang loat ti man Doéi sodt - 15. Bdn dé 43 man Ké
todn - 16. Viéc cudi thdng - 17. Bo file gli ké todn thué - 18. Sodt phiéu lap tay - 19. Tién
hodn ddi trd trong sé chi - 20. Quyén xudt Excel, xem bdo cdo

a M3 menu

Kéo bdng sang phadi hodc nhin cdt cudi, bdm :. Menu ghi tén phiéu & déau (VD
PHIEIU THU THU261105N1IYLSB) v& bén muc.

< Phiéu thu A Phiéu chi 2 Chuyén tién ndi bd $ S6 quy tién mat fit S8 ngan hang 4 Bao c6 ngan hang = Danh muc ly do 4l Séduba (@ Huéngdan 3l

5 30ngay qua - = Béloc Tim ma phiéu, déi tugng, ly do, dién giai, ma don hang... = Chiicndng v + Tao phiéu thu & Caidat
Paxuly 62 Chuaxiuly 0 Pang xirly 0

STT  MA PHIEUZ SOTIEN”Z TAIKHOANNHANZ SO TAIKHOAN POI TUGNG LY Do

TONG CONG - 62 phiéu 154.298.600d  1loai 0 tai khoan 38 déi tugng 11y do
1 THU261105N1IYLSB 1.827.000 d Tién mat Khéch vang lai Thanh toan don hang (Hé théng)
2 THU261105G85Y1SB 320.0004d Tién mat Khéch vang lai T

Xem chi tiét
3 THU261105PQK21SB 320.000d  Tiénmit Khach vang lai T Chép ma
R DPong bo ké toan
4 THU261105UKQTDSB 477.000d Tién mat Khéch vang lai
W Xoa phiéu

5 THU2611059FPTGSB 819.000d Tién mat Khéach vang lai Thann toan aon nang (He thong)

Menu clia mdt phiéu thu



V¥ Phiéu thu A Phiéu chi I

9 30ngayqua v = Bdloc

Chuyén tién ndi bd

Tim ma phiéu, déi tugng, ngudi nhan, Iy do, dién giai...

$ S6 quy tién mat

f* S0 ngan hang

baxuly 18 Chuaxily 2 Pang xitly 0
STT  MAPHIEUZ SOTIENZ TAIKHOANCHIZ SO TAIKHOAN
TONG CONG - 20 phiéu 126.527.500d  1loai 0 tai khoan
1 PC26110509P10SB 320.0004 Tién mat
2 PC2610240ZQQRSB 267.500d Tién mat
3 PC261024U0X5CSB 640.0004d Tién mat
4 PC261024SR22NSB 10.000d Tién mat
5 PC2610241QG2QSB 350.0004d Tién mat

4 Bao cé ngan hang

= Danh muc ly do

= Chiic néng v + Tao phiéu chi € Cai dat

DOI TUGNG 7 NGUGI NHAN 7/ LY
6 déi tugng 0 ngudi [}
Khéch vang lai
Céng ty TNHH Phan phéi My

h&m Hung Thinh .
pham Hung thin Xem chi tiét
Nguyén Quang Tuan Chép ma

DPong bo ké toan
Huynh Thanh Oanh

W Xoa phiéu
BUi Minh Hanh

Menu clia mdt phiéu chi: cing bén muc

e B6n muc lam gi

4l S6duba (@ Huéngdan 3l

Muc

Xod phiéu

e Trudc khi

Viéc

M3 hdp chi tiét, gibng bam véo
ma phiéu

Chép mé phiéu vaio bd nhé tam
GUiriéng phiéu nay sang phan
mém ké todn dé két ndi (MISA)

Xod phiéu khdi sé (chir dd)

bam Xod phiéu

Dung khi

Kiém d6i tugng, bat todn, don
géc

Ddn vao tin nhén hdi déng
nghiép, 6 tim 3 man khdc
Phigu bj s6t khi déng b tu

déng, hodc vira slra xong

Chi véi phiéu lap nham, chua
déi chiéu, theo quy dinh ndi bd

 Phiéu tusinh tirdon hang: stra 8 don géc, diing xod phiéu (xem ban 3).
 Phiéu da gli sang MISA: xod 8 SandBox khéng tu xod bén MISA; bdo ké todn
xU ly cd hai bén.

« Chup lai man chi tiét phiéu (sé tién, d6i tugng, ngdy) trudc khi xod dé con

déi chiéu.

o Dong bd ké todn khi chua két ndi

4



Muc Dong bd ké todn chi cé tdc dung khi don vi dé khai két néi 3 K& todn —
Cdi d&t — Cau hinh két néi ké todn va da tich loai phiéu ndy. Chua két néi thi
khéng bam.

Luuy

o Xod phiéu khdéng léy lai dugc. Don vinén giao quyén xod phiéu cho mot ngudi (ké
todn trudng).

e Chua thirbam Pbéng b6 ké todn va Xod phiéu trén demo; mé ta theo tén muc trén
menu.

SandBox v2 - sandboxvn.vn - Anh chup tir don vi demo dém 07/11/2026. Dt liéu trong dnh 1&1 dit [iéu minh hoa.



