Phén hé K& todan - Ban 1/10 - Vai tré: KE TOAN

Phiéu chi: lap, duyét chi va danh muc ly do
thu chi

Danh cho ké todn va tha quy. Moi khodn tién ra khéi quy (trd nhd cung cap, chi phi,
hodn tién khdch) déu thanh mot phiéu chi. Phiéu chi trir vio sé quy khi dé & trang
thdi ba xtly.

Pudng di: Kétodn - Thuchi - tab Phiéuchi - Danh mucly do

B6 10 hudng dan phan hé Ké todn trén SandBox v2

1. Phiéu chi va danh muc ly do - 2. Chuyén tién ndi bé, s6 ngan hang, bdo cé - 3. Bang
luong va tam Ung - 4. Tién dang cé: tic thdi, sé quy, bdo cdo quy - 5. Chiing ti mua
hang - 6. Trd hang, ching tir bdn, mua dich vu - 7. Cong ng phadi trd va bu trir - 8. Hod
don déu ra, dau vao va thué - 9. Cau hinh k& todn va két néi MISA - 10. Hé théng tai
khodn, danh muc, TSCD

a Danh sdach phiéu chi
Vdo Kétodn — Thuchi ,chontab Phiéuchi . Loc nhanh theo trang thai:
Pa xir ly, Chua xir ly, Pang x{rly. Dong téng cong 3 ddu bang cho biét téng
tién dé& chi trong khodng thdi gian dang loc (mdc dinh 30 ngay qua).
o COtNguén: Lap tay la phiéu ké todn tu lap; phiéu sinh tir phiéu mua hang
hodc ddi tré dugc hé thdng ghi sén dién gidi.
« Nt ba chéim cudi dong dé xem, in hodc x{ ly ti€p tiing phiéu.



< Phiéu thu A Phiéu chi 2 Chuyén tién ndi bd $ S0 quy tién mat fit S8 ngan hang L Bd&o c6 ngan hang = Danh muc ly do 1l Séduba (@ Huéngdan jl

£ 30ngay qua - = Bdloc Tim ma phiéu, déi tugng, ngusi nhan, ly do, dién giai... = Chiic ndng v + Tao phiéu chi € Caidat
Paxuly 18 Chuaxuly 2 Pang xtrly ©

STT  MA PHIEUZ SOTIENZ TAIKHOANCHIZ SO TAI KHOAN DOI TUGNG 1 NGUSI NHAN 7 v
TONG CONG - 20 phiéu 126.527.500 d 1 loai 0 tai khoan 6 déi tugng 0 ngudi orn
1 PC26110509P10SB 320.0004d Tién mat Khéch vang lai

Céng ty TNHH Phan phéi My

2 PC2610240ZQQRSB 267.500d Tién mat pham Hung Thinh

3 PC261024U0X5CSB 640.000d Tién mat Nguyén Quang Tuan
4 PC261024SR22NSB 10.0004d Tién mat Huynh Thanh Oanh

5 PC2610241QG2QSB 350.000d Tién mat BUi Minh Hanh

6 PC261024HPA8BUSB 350.0004d Tién mat Nguyén Phucng Loan
7 PC26102056HOLSB 2.400.000d Tién mat

8 PC261020R57JSSB 15.800.000 @ Tién mat

Thu chi — Phiéu chi

a L&p phiéu chi
BaAm Tao phiéu chi . Dién theo thirtu:

1. Loai chi tién (vi du Chi khdc, Tra tién nhd cung cdp) va PT thanh todn (Tién
mdt hodic Ngan hang), réi chon Tai khodn chi I& quy hodc tai khodn ngén
hang tién dira.

2. Ngay hach todn, Ngay chiing tir, S6 ching tir.

3. Ma dai tudng: chon khdch hang hodc nhd cung cép nhan tién; chuyén
khodn thi dién Tai khodn nhén, bédm Tra tén dé kiém chii tai khoan.

4. Chon Ly do, ghi Dién gii, réi bdm Thém chi tiét dé thém ting dong: dién
gidi, TK Ng, TK C6, s6 tién.



% Lap phiéu chi
Céng ty CP KD1

~ Thong tin chung
Théng tin chi
LOAI CHI TIEN *
Chi khac
TAI KHOAN CHI
Ngan hang TMCP Viét Nam Thinh Vugng...

NGAY HACH TOAN *

v

PT THANH TOAN *
Ngan hang

SO CHUNG TU *
Ty sinh néu dé tréng

NGAY CHUNG TU *
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CHI NHANH

+ Thém chi tiét

Chitiét khoan chi @)

sTT DIEN GIAI
TONG CONG - tick 0/0 dong

Chua cé dong nao.

TRANG THAI

Thaéng tin ddi tuong

MA DI TUGNG
Chon khach hang / nha cung cap
DIA CHi
TAI KHOAN NHAN
Chon ngéan hang nhan
TEN NGAN HANG
LY DO
Chon Iy do
DIEN GIAI

Hoép Lap phiéu chi

e Ba nut luu: Luu, Yéu cau chi, Hoan tat

Nut

Luu

Yéu cdu chi

Hoan tat

o~

Phiéu sang trang
thai

Chua xtr ly

Dang xt ly

baxtly

Khi ndo dung

TEN DOI TUGNG
NHAN VIEN CHI

Chon nhan vién chi
S0 TAI KHOAN

CHU TAI KHOAN

TAO BGI

MGi ghi nhdp, con slra dugc

Tratén

s6 TIEN

K& todn Iap, chd thi quy hodc ngudi co

quyén chi tién

Tién dé ra khdi quy. Phiéu khod, chi xem

O Sir dung bank online chi dung khi tai khodn chi dé két néi ngéin hang: bat 1én
tién that r&i tai khoan.



Tién ra vao quy — phiéu sinh tif dau va luc nao vao sé X

P o

iéu si - % i Vao Sé quy / Sé ngan
Ph'e'f' GIIlk ra Chua xit Iy Dang xu ly ba xu ly han quy / 9
tbhaun hf]?é'gut:wfl;n:ir?:le;‘iéu bam Luu — con sifa dugc > | phiéuchibdm Yeucduchi | => | Luuva hoan thanh / Hozn 2 hi i" DPa xut ly méi

s z - — ché ngui chi tit — phiéu khoa Il LA,

chi; hodac Iap tay / Import cong vao ton

CAN NHO

« S6 quy tién mat va S6 ngan hang chi tinh phiéu Da xuf Iy — phiéu Chua xU ly / Dang xU ly chua phai tién dang cé
« Phiéu Ba xr ly chi xem, khéng slta dugc — muén stfa thi stfa trudc khi bam Luu va hoan thanh / Hoan tat

« Dang xem Tét ca chi nhanh thi khéng 1ap dugc phiéu hay Iénh — phiéu ghi vao chi nhanh chon & thanh trén

« Phiéu chi sinh tif phiéu mua hang khéng stfa ndi dung dugc — chi Yéu cau chi hodc Hoan tat

Hudng dén — So dé luéng ctia nhédm Thu chi

Danh muc ly do thu chi

Tab Danh muc ly do liét ké ly do dung khi I&p phiéu thu va phiéu chi. Loc
Thu, Chi, Ly do hé théng.

Y

e Ly do cé nhan Hé théng (Thanh todn dan hang, Tién coc don hang, Trd ng,
Phi nhdp trd hang...) do phan mém tu dung khi sinh phiéu: khéng stra.
« Bdm Thémly do déthém ly do riéng clia dan vi, vi du“Chi dién, nudc,

. 7

internet”, “Chi hoa héng gidi thiéu”. D&t tén rd dé bdo cdo chiphi dé doc.

< Phiéu thu A Phiéu chi 2 Chuyén tién ndi bd $ S0 quy tién mat fit S6 ngan hang L B&o c6 ngan hang = Danh muc ly do Al Séduba (@ Hudngdan 3l

= Boloc Tim tén ly do, méa Iy do, ma ké toan... + Thémly do €3 Caidat
Thu 10 Chi m Ly do hé théng 5

STT  LOAI THU CHIZ MA LY DO TEN LY DO MA KE TOAN 7 CAP NHATZ
2loai TONG CONG - 21 Iy do

1 Thu PHI_NHAP_TRA_HANG Phinhap tra hang tif khéch (hg théng) o He théng 18:33 21/10/2024
2 Thu THANH_TOAN_DON_HANG Thanh toan don hang (Hé thdng) e Hé thing 08:44 16/01/2024
3 Thu Thu céng ng diém ban 15:39 06/10/2026
4 Thu Thu hoan tam ing nhén vién 15:39 06/10/2026
5 Thu Thu khéc 15:39 06/10/2026
6 L Thu thanh Iy vat tu, bao bi 15:39 06/10/2026
7 (b Thu tién ban hang tai quay 15139 06/10/2026
8 Uil Thu tién thu hd tif don vi van chuyén 15:39 06/10/2026

Thu chi —» Danh muc ly do



Luuy

S8 quy chi tinh phi€u Bé xi ly. Phiéu Chua xU ly, Dang x ly chua phai tién dé ra.
Phiéu d& Hodn tat khong stia dudc: kiém s6 tién, déi tugng, tai khodn trudc khi
bé&m.

Dang xem Tat ca chi nhanh thi khéng lap dugc phiéu: chon ding chi nhdnh & thanh
trén trudc.

Phiéu chi sinh tUr phiéu mua hang khéng sra ndi dung dudc, chi Yéu céu chi hodc
Hodn tat.

Xod phi€u cdn quyén xod; phiéu dé xi ly bi g& khdi sé va khéng hodin tdc dugc.

SandBox v2 - sandboxvn.vn + Anh chup tir don vi demo ngély 07/11/2026. Dit liéu trong dnh 1&1 dit [i&u minh hoa.



