Phén hé K& toan - Dot 2 - Ban 18/20 - Danh cho: CHU DOANH NGHIEP, KE TOAN TRUGNG

Soat phiéu lap tay: ai lap, 1ap khi ndo, déa xir
ly chua

Phiéu tu sinh di theo don hang nén khé sai. Phiéu I&p tay do ngudi lap quyét dinh sé
tién, déi tugng, nén l& chd can sodt. Ban nay chi cdach loc ra phiéu Iap tay va doc
ddu vét ngudi lap.

Pudng di: Kétodn — Thuchi — Phiéuthu - Phiéu chi

Bd 20 hudng ddn Ké todan dgdt 2 trén SandBox v2 (bd sung cho b 10 ban dé cé)

1. Lap phiéu thu tay - 2. Nhap phiéu thu, chi tir Excel - 3. Poc phiéu tu sinh va bt todn -
4. Thao tdc trén mét phiéu - 5. BO loc, cbt, thdi gian, xudt Excel - 6. S6 du cédng ng déu
ky - 7. D6i chiéu céng na véi khdch - 8. Bdng tudi ng: doi ng ai trudc - 9. Nhiéu két tién
mdt - 10. Vi dién t& nhan tién - 11. Do téc trd gép - 12. HDDT tu ddng bi 16i - 13. Lich st
HDDT va ghi chd mau - 14. HDDT hang loat tir man Déi sodt - 15. Ban d6 43 man Ké
todn - 16. Viéc cubi thdng - 17. B6 file gli ké todn thué - 18. Soat phiéu lap tay - 19. Tién
hodn ddi trd trong sé chi - 20. Quyén xudt Excel, xem bdo cdo

a Dém phiéu lap tay
Dong TONG CONG clia méi tab cho biét ngay: Phiéu thu demo Lép tay 10/62;
Phiéu chi Lap tay 20/20, 2 ngudi |ap phiéu thu, 1 ngudi Iap phiéu chi.

< Phiéu thu A Phiéu chi 2 Chuyén tién ndi bd $ S6 quy tién mat fit S6 ngan hang 1 Bdo c6 ngan hang = Danh muc ly do il Séduba (@ Huéngdan 3l

5 30ngay qua -~ = Bdloc Tim ma phiéu, déi tugng, ly do, dién giai, ma don hang... = Chicniang v + Tao phiéu thu € Caidat
Paxuly 62 Chuaxuly o0 Pang xily 0

STT  MA PHIEUZ SOTIENZ TAIKHOANNHANZ SO TAI KHOAN POI TUGNG LY bon

TONG CONG - 62 phiéu 154.298.600d 1 loai 0 tai khoan 38 déi tudng 11y do
1 THU261105N1IYLSB 1.827.000d Tién mat Khach vang lai Thanh toan don hang (Hé thdng)
2 THU261105G85Y1SB 320.0004d Tién mat Khéch vang lai Thanh toan don hang (Hé théng)
3 THU261105PQK21SB 320.0004 Tién mat Khéch vang lai Thanh to&n don hang (Hé théng)
4 THU2A1105UKQTDSR 477000 d Tién mat Khach vana lai Thanh taAn ddn hana (HA thana)

Phiéu thu: dong téng ghi sé phiéu lap tay

e Doc cdt Nguén, Tao bdi, Trang thdi



Kéo bdng sang phai: Ma géc (ma déi tugng hodc chiing tir géc) - Ngay hach

todn - Ngdy chiing tir - Nguén - Chi nhdnh - Tao béi - Trang thai.

e Ngay hach todn khdc xa ngay chiing ti: hoily do.

o Phiéu l&p tay trang thdi Chua xi ly |au ngdy: tién da ra chua?

« Mot ngudi vira lap vira hodn tdt phiéu childn: can nhéc tdch ngusi 1dp va
ngudi duyét.

ndi bd $ S0 quy tién mat fit S8 ngan hang L Bao c6 ngan hang = Danh muc ly do A1l S6 du ban dau & Bang luong £ Theo déi tam ting (® Huéng dan

5 30ngay qua - = Béloc Tim ma phiéu, déi tugng, ngudi nhan, Iy do, dién giai... = Chiicndng v + Tao phiéu chi & Caidat
Paxuly 18 Chuaxily 2 Pang xirly 0

MA coc NGAY HACH TOAN7”Z  NGAY CHUNG TU7 NGUON CHINHANH7Z  TAOBGIZ TRANG THAI
6 ma Lap tay 20/20 1 chi nhanh 1 ngudi Pa xu ly 18/20
chénh lach clia lugt d6i KH-VANG-LAI- ) ) R Congty CP ) o
0001 (1 .. 500 14:5105/11/2026  14:5105/11/2026  Laptay ook adminkd1 o paxily
chénh léch claligtdoi o0 n0g 10:38 24/10/2026  10:38 24/10/2026  Lap tay Congty CP  yminkd1 o DaXUIY
'4-0009 (tra lai... KD1
chénh léch cua lugt ddi R Céngty CP ) P
N N . . Pa xu I
- 0008 ftrd .. KHGOSUCORXSB  10:3824/10/2026  10:38 24/10/2026  Lap tay o adminkd1 o Baxily
chénh léch cua Iugt doi . . N Cong ty CP ) o
- 0005 (rs Ia.. KHQOAEDVWESB  10:37 24/10/2026  10:37 24/10/2026  Lép tay o adminkd1 o Baxily
chénh léch clia Iugt dbi N Cong ty CP . I
KH3UFZJZZ6SB  10:3424/10/2026  10:3424/10/2026  Lépt dminkd1
14-0002 (tra lai... S 110/ /10/. ap tay KDL admin o Daxily
chénh lech clalugtdoi —\\\\x4s76188  10:33 24/10/2026  10:33 24/10/2026  Lap tay Congty CP  yminkd1 o DaXUIY
'4-0001 (tra lai... KD1
i€p khach daily dén 11:0020/10/2026  11:00 20/10/2026  Lap tay Congty CP  yminkd1 o Chuaxifly
u hoa mgi KD1

Phiéu chi kéo sang phai: Nguén, Tao bai, Trang thai

e Pua Lap tay thanh nat loc mét cham
BaAm Caidat gdc phdi — Loc nhanh, tich Lap tay - Nguén (cé thém Tu sinh,
Nhéap Excel). NGt Lap tay hién ngay dudi thanh céng cu, mbi tudn bdm mdt lan
l& ra danh sdch céan sodt.



Cai dat
g Hién thi cot

Loc nhanh

O) Lich su

® Chuaxuly -

® Dangxtly - ® baxuly -

Cadi ddt - Loc nhanh: chon nut Lap tay

0 Sodat tirng phiéu
Bam ma phiéu: xem d&i tuong, ly do, dién gidi, cép TK Ng / C6 (ban 3). Phiéu
khong ré thi chép ma (baén 4) gti ngudgi lap héi lai.

Luuy

« Sodt dinh ky mdi tudn; dé cudi thdang thi khé nhé ly do.

o Phan quyén: chi ngusi can méi dudgc 1ap, hodn tat, xod phiéu (xem ban Thém nhén
vién, phan quyén ngdy 02/11).

SandBox v2 - sandboxvn.vn - Anh chup tir don vi demo dém 07/11/2026. Dt liéu trong dnh 1&1 dit [iéu minh hoa.



