Phén hé K& toan - Dot 2 - Ban 5/20 - Danh cho: MOI NGUGI DUNG PHAN HE KE TOAN

Loc, chon ¢cét, chon ky va xuat Excel trén moi
man Ké toan
Cdc man danh sdch clia phéan hé K& todn dung chung mét thanh céng cu: chon ky,

Bd loc, 6 tim, Cdi d&t, Xuat Excel. Hoc mét 1an & tab Phiéu thu I& dung dudc & Phiéu
chi, Céng ng, Hod dan, S6 quy.

DPudng di: Thanh céng cu trén déu mbitab, VD Ké&todn — Thuchi — Phiéuthu

Bd 20 hudng ddn Ké todan dgdt 2 trén SandBox v2 (bd sung cho b 10 ban dé cé)

1. Lap phiéu thu tay - 2. Nhap phiéu thu, chi tir Excel - 3. Poc phiéu tu sinh va bt todn -
4. Thao tdc trén moét phiéu - 5. Bd loc, cdt, thdi gian, xudt Excel - 6. S6 du cdng ng
dauky - 7. D6i chiéu céng ng véi khdch - 8. Bang tudi ng: doi ng ai trudc - 9. Nhiéu két
tién mat - 10. Vi dién t nhan tién - 11. Déi tdc trd gép - 12. HPDT tu dong bi 16i - 13. Lich
sit HDDT va ghi chd mau - 14. HPDT hang loat tir man Déi sodt - 15. Ban d6 43 man Ké
todn - 16. Viéc cudi thang - 17. Bo file gUi ké todn thué - 18. Sodt phiéu lép tay - 19. Tién
hodn ddi trd trong sé chi - 20. Quyén xudt Excel, xem bdo cdo

© chonky

Bam 6 ngdy (mdc dinh 30 ngay qua). Cé sdn: Hé6m nay, H6m qua, 3 ngay qua,
7 ngdy qua, 30 ngdy qua, Tuan nay, Thdng ndy, Thdng trudc, Quy ndy, Nédm
nay; hodc Chon thdng, Chon ndm, hodic gé Tir - Dén réi bdm Ap dung.

Man tréng “Khéng c6 ... trong khodng 30 ngdy qua” thudng chi vi ky qud hep:
ndi ky trudc khi két luan I& khdng cé dit liéu.



¢ Phiéu thu 1 Phiéu chi = Chuyén tién noi bd $ S6 quy tién mat fit S6 ngan hang 1 Baocé ngan

[ £ 30ngay qua - j = Bdloc Tim ma phiéu, déi tugng, ly do, dién giai, ma don hang...

Hom nay Hom qua Pang xuly ©

3 ngay qua 7 ngay qua P . ) R £ . . p
DTIENZ TAIKHOANNHAN7Z SO TAIKHOAN oI TUGH

v 30ngay qua Tuan nay .
18.600 d 1 loai 0 tai khoan 38 doi tu

Thang nay Thang trudc
7.0004  Tién mat Khach va

Quy nay Nam nay

Chon thang... v Chonnam... ~ 0.000g Tién mat Khach va
0.0004d Tién mat Khach va
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7.0004 Tién mat Khach va

O chonky

e B6 loc tong va luu mau
Bam B loc . Tab Phiéu thu loc theo Tai khodn nhén, Nguén (Iap tay / tu sinh
/ nhép Excel), Ly do, Trang thdi. Chon xong bém Ap dung.

B& loc hay duing thi tich diéu kién réi bdm Luu méu, 1an sau chon lai mét cham.
Xoa bd loc dé vé nhu cil.

\ Phiéu thu 1 Phiéu chi <> Chuyén tién néi bo $ S6 quy tién mét fit S6 ngan hang 1 Béao c¢é ngan hang =
5 30ngayqua ~ Tim ma phiéu, doi tugng, Iy do, dién gidi, ma don hang... = Chiic|

= BO loc tong

Chua Iuu mau nao — tich diéu kién réi bam Luu mau.

Tai khoan nhan Nguén Ly do Trang thai
T4t ca tai khoan Tat ca nguén Tatcaly do Tat ca trang thai
Pang loc: 0 nhém Ap dung
3 THU261105PQK21SB 320.0004d Tién mat Khach vang lai

B6 loc téng clia tab Phiéu thu

e Cai dat bang: cot hién, loc nhanh, lich st



Bam Caiddat gdc phdi(khéng phdi menu Cai dat bén trdi). Hop c6 ba muc:

« Hién thi cot: tich/bd cot, kéo biéu tudng i dé déi thi tu, Bé chon hodic
Lam mdi dé vé mdc dinh. Demo dang hién 15/15 cot.

e Loc nhanh: chon nhiing 6 loc mang ra ngodi thanh nut mét cham dudi thanh
cong cu (demo mang ra 3 muc: Chua xt ly, Dang xt ly, Ba xir ly).

o Lich si: ai d6i cai dat gi, luc ndo; loc theo ky, muc, ngusi.

Cai dat
@ Hién thi cot B6 chon Lam méi
" Loc nhanh Tim cét...
® STT ® Ma phiéu - ludn hién
O Lich su
® Sotién ® Tai khoan nhan
® S6tai khoan ® Déitugng
® Lydo ® Dién giai
® Ma don hang ® Ngay hach toan
@ Ngay chung tif ® Ngudn
® Chinhanh ® Tao bai

Cai d&t — Hién thij cot



Cai dat

mp Hiénthi cot

7 ngay qua v Moi muc v Moi ngudi v
4 Loc nhanh

14:21 04/11/2026 D8i thu tu cdt: Tén khach hang — S6 dién thoai — Khach ci — Sale —
. Trung s6 — Ma don — Ma don giao van — SL san pham — San pham -
Lich su Thanh tién — Tién dat coc — Ngudn khach — Nhdn KH — Trang thai

khach hang — Ngay tao contact — Ngay chét don — Ngay dang don —

Marketing — Ngay sale nhén data — Care dgn — Ngay nhan care don -

Ngay tac nghiép care don — Tac nghiép can — Tin nhan néi bd — Két

qua tac nghiép — Tac nghiép tiép — Ngay sale cap nhat tac nghiép —

Trang thai chét don — Trang thai doi soat —

Cong ty CP KD1 - mkt - Thu tu cét - Riéng ngudi nay

14:21 04/11/2026 D6 thit tu cdt: Tén khach hang — Sé dién thoai — Khach cii — Trung sé
— M4 don — Sale — M4 ddn giao van — SL san pham — San pham —
Thanh tién — Tién dat coc — Ngudn khach — Nhdn KH — Trang thai
khach hang — Ngay tao contact — Ngay chét don — Ngay dang don —
Marketing — Ngay sale nhén data — Care dgn — Ngay nhan care don -
Ngay tac nghiép care don — Tac nghiép can — Tin nhan ndi bd — Két
qua tac nghiép — Tac nghiép tiép — Ngay sale cap nhat tac nghiép —

Trang thai chét don — Trang thai doi soat —

Cona tv CP KD1 - mkt - Thit tif a6t - Riéna naudi nav

Cai ddit — Lich sir: ai d6i cai ddt bdng

° Xudt Excel

Loc xong bédm Xuét Excel (dudinudt Caiddt). File ratheo dungky, bé loc va
cot dang hién, nén chinh c6t trudc khi xuat. NGt md la tai khodn chua dugce
quyén xudt Excel (xem ban 20).

Luuy

« Muc Lich st ghi rd méi thay déi dp “Riéng ngudi ndy” hay cho cé don vi. Thdy bdng
bdng khdc thi xem & d6 trudc.
 File Excel cé tén khdch, sé tién: khdng gii ra ngodi cong ty.

SandBox v2 - sandboxvn.vn - Anh chup tur don vi demo dém 07/11/2026. Dit liéu trong anh la dit liéu minh hoa.



