Phan hé K& toan - Dot 2 - Ban 8/20 - Danh cho: KE TOAN CONG NG, TRUGNG KINH DOANH

Bdng tudi nd: xé&p ai can doi trudc, ai chua
dat han

Bang tudi ng chia ng clia tiing khdch theo s& ngdy dé ng va theo han dugc ng.
Dlung méi tudn dé Iap danh sdch goi ddi ng va giao cho nhan vién bdn hang phu
trach.

Pudng di: K&€todn — Céngnd - tab Bdng tuding

B&n K& todn thu tién, cong ng (02/11) cé mot muc ngdn vé béng tudi ng. Ban nay di sau: doc
cot, x&p uu tién, loc theo nhan vién, d&t han.

B6 20 hudng ddn Ké todan dgdt 2 trén SandBox v2 (bd sung cho b 10 ban dé cé)

1. Lap phiéu thu tay - 2. Nhap phiéu thu, chi tir Excel - 3. Poc phiéu tu sinh va bt todn
4. Thao tdc trén moét phiéu - 5. Bd loc, cot, thdi gian, xudt Excel - 6. S6 du céng ng déu
ky - 7. D&i chiéu cong ng véi khdch - 8. Bang tudi ng: doi ng ai trudce - 9. Nhiéu két tién
mat - 10. Vi dién t& nhan tién - 11. D6i tdc trd gép - 12. HDDT tu ddng bi 16i - 13. Lich st
HDDT va ghi chd mau - 14. HDDT hang loat tir man Déi sodt - 15. Ban d6 43 man Ké
todn - 16. Viéc cudi thang - 17. Bo file gUi ké todn thué - 18. Sodt phiéu lép tay - 19. Tién
hodn ddi trd trong sé chi - 20. Quyén xudt Excel, xem bdo cdo

c B6n nit loc nhanh
Bang tinh dén hém nay (6 Tinh dén 07/11/2026). Demo 20 khéch:
e Co6nd qua han: 10 khdach - goi trudc.
e Chua ddt han: 8 khdch — chua biét han trd, can dat sé ngdy dugc ng.
e Cong trén 90 ngay: 13 khdach — ng khé doi, bdo trudng phong.
Co6t: Nhan vién bdn hang - S6 ngdy dugc ng - 0-30 - 31-60 - 61-90 - Trén 90
ngdy (theo tudi). Kéo sang phdi cé Trudc han - Qud han - Chua d&t han - Téng
no - Ng lau nhat.



' Phai thu (khach hang) A Phai tra (NCC) % Déi soat >4 Bu trif cdng ng |~ Bdo cdo quy tai khoan ® Huéng dan

[ Tinh dén 07/11/2026 = Bdloc Tim ma, tén khach hang... €3 Caidat
Coéndquahan 10 Chuadathan 8 Coéngtrén 90 ngay 13

STT MA KHACH HANG 7/ TEN KHACH HANG 7/ NHAN VIEN BAN HANG 7/ $6 NGAY DUGC NG 7 0-30 NGAY 7/ 31-60 NGAY 7/ 61
TONG CONG - 20 khach hang 264.900.000 d 143.650.000 d 13:

1 KHI23XGWNJSB Ctlra hang Dién lanh Hoa Binh Trinh Thu Uyén 30 ngay 41

2 KHIZ58V23SSB gzinlg)Dién may Minh Phat (Ha 1. 0\ ang Minh 30 ngay 85.000.000 d 62.000.000 d

3 KHJMIBVUURSB 2:§:)méy Thanh Cong (Bac Tran Quang Minh 30 ngay

4 KHEEPHME2DSB ﬁ'oe:) may Kim Long (Thanh Trinh Thu Uyén 45 ngay

5 KHCLSBEESDSB Pai ly Quang Vinh (Hung Yén) Tran Quang Minh 45 ngay 33.000.000 @ 5

6 KHBRIBSBNNSB E:ng?ia dung Tan Tién (Hai Pham DU Long 45 ngay 74.000.000 d

7 KHHPTKWOT6SB Bién may Hung Thinh (Vinh Pham Buc Long 30 ngay

Phic)

n wimatAARAcn Dai ly Bién méay Buc Anh (Phd Alne At PPN connnnnn s

Bang tudi ng, phdn bén trdi

Doc phéan bén phai

Dong TONG CONG demo: trudc han 230.000.000 ¢, quda han 705.000.000 d,
chua ddt han 180.750.000 4, t6ng 1.115.750.000 4.

Bd&m tiéu dé cot Qua han dé x&p tir18n dén nhd: khdch diing ddu la khdch cén
goi dau tién. VD khdch ng 164.000.000 d, han 30 ngdy, nd |au nhat 115 ngdy.

Cot NG lau nhét ghi “S6 du dau ky” I khodn ng mang sang tir trudc khi dung
phdn mém.

< Phai thu (khach hang) 2 Phai tra (NCC) & Déi soat >4 BU trif cdng ng |~ B&o cdo quy tai khoan (® Huéng dan

£ Tinh dén 07/11/2026 = Bdloc Tim ma, tén khach hang... € Caidat
Condquahan 10 Chuadathan 8 Congtrén 90 ngay 13
In 0-30 NGAY 7/ 31-60 NGAY 7/ 61-90 NGAY 7/ TREN 90 NGAY 7 TRUGC HAN 7/ QUAHAN7Z  CHUA PAT HAN7Z TONGNGZ NG LAUNHATZ

264.900.000 d 143.650.000 d 133.900.000 d 573.300.000 d 230.000.000 d 705.000.000 d 180.750.000d  1.115.750.000 d

Jay 46.000.000d  118.000.000 d 164.000.000 d 164.000.000 d 115 ngay
fay 85.000.000 d 62.000.000 d 85.000.000 d 62.000.000 d 147.000.000 d 48 ngay
fay 96.000.000 d 96.000.000 d 96.000.000 d 132 ngay
jay 87.000.000 d 87.000.000 g 87.000.000 d 97 ngay
fay 33.000.000 d 52.000.000 d 33.000.000 d 52.000.000 d 85.000.000 d 87 ngay
fay 74.000.000 d 74.000.000 d 74.000.000 d 28 ngay
fay 64.000.000 64.000.000 d 64.000.000 d 100 ngay
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B&ng tudi ng kéo sang phai



e Loc theo nhan vién dé giao viéc
Bédm Bo loc : Nhém déi tugng, Nhdn vién ban hang, Han ng (tinh trang han),
Tuding. Loc tiing nhan viénréi Xudt Excel , glii méi ngudi danh sdch khéch
cta minh kém s6 qud han.

V' Phai thu (khach hang) /A Phai tra (NCC) & Déi soat > Butrif cong ng |~ Bdo cdo quy tai khoan
B9 Tinh dén 07/11/2026 Tim ma3, tén khach hang...

= Bo loc téng

Chua Iuu mau nao — tich diéu kién réi bam Luu mau.

0-30 NGAY 7/ 31-60
Nhom dai tugng Nhan vién ban hang 264.900.000 d 143.65(
Moi nhém dai tugng Moi nhan vién
Han ng Tudi ng 85.000.000 d 62.00(
Moi tinh trang han Moi tudi ng

Pang loc: 0 nhém Ap dung

= YUl ebECONED Dni i Aiiana ink [Litna VAR TrAn Niinna Mink AR mnA 22 nnn nnn A

Bo loc téng clia Bang tudi ng

@ b4t han cho khach “Chua dat”
Khéch cot S6 ngdy dudc ng ghi “Chua d&t” thi ng khéng dugc xép vao trudce
han hay quéd han, va du bdo dong tién ciing khong biét khi ndo tién vé. D&t s6
ngdy dudc ng trong hé sc khdch (theo chinh sdch cdng ng clia céng ty), roi
b&m Lam maéi.

Luuy

« Bang tinh theo ngdly 3 6 “Tinh dén”; xem lai tinh hinh 8 mot ngay cii thi d6i ngdy dé.
e COt Nhan vién bdan hang ghi“Chua giao” Ia khdch chua cé ngudi phu trdch: giao
ngugai trudc khi chia viéc doi ng.

SandBox v2 - sandboxvn.vn - Anh chup tif don vi demo dém 07/11/2026. Dit liéu trong énh l&a dit liéu minh hoa.



