Phén hé K& todn - Ban 3/10 - Vai tro: KE TOAN

Bang luang thang va theo doéi tam ting nhan
vién
Danh cho ké todn lusng. Khai lusng co bdn cho tiing nhan vién mét lan, méi thang

tao bdng lucng dé hé théng tu tinh; khodn tam ting ghi trir lusng dugc theo doi
riéng dé khong sét.

Pudng di: Kétodn - Thuchi — Bangluong - Theo déitam lng

B6 10 hudng dan phan hé Ké todn trén SandBox v2

1. Phiéu chi v&i danh muc ly do - 2. Chuyén tién ndi bd, s6 ngéin hang, bdo cé - 3. Bdng
lueng va tam iing - 4. Tién dang coé: tlc thdi, s6 quy, bdo cdo quy - 5. Chiing tif mua
hang - 6. Trd hang, ching tir bdn, mua dich vu - 7. Cong ng phadi trd va bu trir - 8. Hod
don déu ra, dau vao va thué - 9. Cau hinh k& todn va két néi MISA - 10. Hé théng tai
khodn, danh muc, TSCD

0 Danh sach bang lueng
Tab Baéng luong liét ké bang lusng theo thang: chi nhdnh, ngay bdt dau,
ngdy két thic, ngudi tao va Trang thai (Pang xit ly, Bi huy...). Bam tén bdng
luong d€ m3 xem chi tiét ting ngudi.

Bdm Tao bdang luang dé Iap bdng thang mai: chon thdng, khodng ngay,
cbéng thuc va quy chiluong.

V' Phiéu thu A Phiéu chi 2 Chuyén tién ndi bd $ S6 quy tién mat fit S6 ngan hang L B&o c6 ngan hang = Danh muc ly do 1l Séduba (@ Hudngdan jl

+ Tao bang luong € Caidat

Titca @ {8 Cai datlucng cd ban

STT BANG LUONG CHI NHANH NGAY BAT PAU NGAY KET THUC NGAY TAO NGUGJI TAO TRANG THAI

TONG CONG - 4 bang ludng

1 Thang 10 - 2026 Cong ty CP KD1 01/10/2026 01/11/2026 18:03 20/10/2026 adminkdl ® Dang xuf ly
2 Thang 10 - 2026 Cong ty CP KD1 01/10/2026 01/11/2026 17:31 20/10/2026 adminkdl ® Bi huy
3 Théang 9 - 2026 Coéng ty CP KD1 01/09/2026 01/10/2026 17:3120/10/2026 adminkdl ® Dang xuf ly

Thu chi - Béng lucng

e Cai dat luong co ban



Bédm Cai ddt luong cd bdn (gdc phdi). Méi dong |a mdt nhan vién: chon Kiéu
luong (vi du Luong theo thdng) va dién Luong cc ban, réi Luu . Lam mét lan
khi c6 nhén vién méi hodc khi téng luong; bang luong cdc thang sau tu ldy s6
nay.

Cai dat ludng cc ban

Tim nhan vién

NHAN VIEN KIEU LUONG LUONG CO BAN

Trudng nhom mkt Lwong theo thang 13000000 d/ thang

Nhan vién ké toan Lwong theo thang 10000000 d/ thang

Nhan vién sale Lwong theo thang 8000000 d/ thang

Nhan vién kho Lwong theo thang 7500000 d / thang

Trudng nhom sale Lwong theo thang 13000000 d / thang

Nhan vién mkt Lwong theo thang 8500000 d/ thang

Hop Cai ddt luong co bdn

e Lam béng lwong hdng thang
1. DAu thang sau: kiém chdm céng, thudng phat bén phan hé Nhan su dd chét.
2. Tao bdng luong thdng trudc, mé ra sodt tiing ngudi. G béng luong chi chinh
dugc gid lam thém; phu cdp, thudng, phat, tam tng l@y tir phan hé Nhén su.
3. Sodt xong mai chuyén hoan thanh va chi luong. Bang lam sai thi huy (trang
thdi Bi huy) réi tao bang mdi, khéng slra chéng.

o Theo do6i tam ting
Tab Theo déi tam ting gom cdc khodn tam Ung cta nhdn vién. Loc Con treo
(da Uung, chua hodn, chua trir) véi Cé khodn chd trir lueng. Man doc riéng phan
da chi va phéan trirlusng nén can chd vai gidy cho sé hién du.
Cudi thang, trudc khi chdt luong: xem loc Con treo, nhdc nhan vién hodn tng
(lap phiéu thu v3i ly do “Thu hodn tam ting nhan vién”) hodc dé trir vaio lucng.



< Phiéu thu A Phiéu chi 2 Chuyén tién ndi bd $ S6 quy tién mat fit S6 ngan hang L B&o c6 ngan hang = Danh muc ly do 4l Séduba (® Huéngdan jli

£ 30ngayqua - = Bdloc Tim tén nhan vién, ma phiéu chi... @ Caidat

@ Chi va trif lueng doc riéng - Ludng da chét: chua co Contreo © Co khoan ché trif ludng 0

Thu chi — Theo déi tam Ung

Luuy

e Luongla ditliéu nhay cdm: chi ngudi dugc giao méi mé bdng luong, khéng chup gui
nhom chung.

e Hoa héng nhan vién cai va xem & phan hé Nhan su; bang lucng hién tai chua tu kéo
hoa héng sang, can cdng tay khi chi.

« Hodn thanh bdng lusng cé thé sinh phiéu chiluong: kiém k¥ trudce khi bam.

SandBox v2 - sandboxvn.vn - Anh chup tir don vi demo ngéy 07/11/2026. Dit liéu trong dnh 1&1 dit [i&u minh hoa.



