Phan hé K& toan - Dot 2 - Ban 15/20 - Danh cho: NGUSI MGI DUNG PHAN HE KE TOAN
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Ban d6é phan hé Ké toan: 7 nhom, 43 man,
o N . 2 n
viéc gi 6 dau
Phén hé K& todn c6 7 nhédm trén menu trdi, méi nhdm nhiéu tab. Ban nay 14 t& tra
ctu: mudn lam viéc gi thi véio nhém ndo, tab ndo, va doc ban hudng dén ndo.

Pudng di: Menu trdi K& todn - Dong tién -Mua bdn - Thu chi - Céng ng - Hod don & Thué
-Bdo cdo tai chinh - Cai dat

B6 20 hudng ddn Ké todan dgdt 2 trén SandBox v2 (bd sung cho b 10 ban dé cé)

1. Lap phiéu thu tay - 2. Nhap phiéu thu, chi tir Excel - 3. Doc phiéu tu sinh va bt todn -
4. Thao tdc trén moét phiéu - 5. Bd loc, cot, thdi gian, xudt Excel - 6. S6 du céng ng déu
ky - 7. D6i chiéu céng na véi khdch - 8. Bdng tudi ng: doi ng ai trudc - 9. Nhiéu két tién
mat - 10. Vi dién t&rnhan tién - 11. D6i tdc trd gop - 12. HDDT tu ddng bi 16i - 13. Lich st
HDDT va ghi cht mau - 14. HDDT hang loat tir man Déi sodt - 15. Ban d6 43 man Ké
todn - 16. Viéc cudi thang - 17. B6 file gli ké todn thué - 18. Sodt phiéu lap tay - 19. Tién
hodn ddi trd trong sé chi - 20. Quyén xudt Excel, xem bdo cdo

c Menu va thanh tab

Bdm K& todn 3 menu trdi dé ma 7 nhém. Méi nhédm cé thanh tab ngang 3 ddu
trang; nit Huéng dan géc phdi ma s dé ludng ctia nhém.

83 Dong tién vao-ra 83 Du bao dong tién (® Hudng din @
= Tién mat £ Ngan hang O Vidién tu il Téng tién dang cé
195.000.000 d —_ —_ 195.000.000 d
= Boloc Tim quy, tai khoan, ngan hang... €3 Caidat

Tiénmat 2 Nganhang © Vidiénts o0 Chuaginquy ©

STT SO TAIKHOANZ TAI KHOAN 7 LOAI QUY CHI NHANH 7 sépun

TONG CONG - 2 tai khoan 195.000.000 d
1 QTM-VANPHONG Két tién mét van phong Tién mat Céng ty CP KD1 150.000.000 d
2 QTM-CUAHANG Quy tién mat cita hang Tién mat Céng ty CP KD1 45.000.000 d

Nhom Dong tién, tab Tic thdi

e Tra theo viéc



Nhom

Dong
tién

Mua bdn

Thu chi

Coéngng

Hod don
& Thué

Bdo cdo
tai chinh

Cai dat

Tab

TUrc thsi - Dong tién vaio-ra - Dubdo dong tién

Ching tir bdn - Ching ti mua - Trd hang / Gidm
trir - Chiing ti mua dich vu - Cau hinh mua bén

Phiéu thu - Phiéu chi - Chuyén tién ndi bd - S6
quy tién mdt - S6 ngdn hang - Bdo cé ngan
hang - Danh muc ly do - S6 du ban déu - Bang
lucng - Theo ddi tam Ung

Phai thu - Phdi trd - Déi sodt - Bu trir céng ng -
Béng tudi ng - Bdo cdo quy tai khodn

HD déu ra - HP ddu vao - Bang ké - Thué GTGT -
Thué& TNDN - Nghia vu & han nép - Méu héa don
HDPDT Melnvoice - HDDT Viettellnvoice

K&t qué kinh doanh - Can déi ké todn - Luu
chuyén tién té

Cau hinh chung - K&t néi k& todn - Tai khodn
ngam dinh - Quy mdc dinh - Danh muc - Hé
théng tai khodn - Tai s&n cé dinh

e Poc ban ndo

Dung dé

Biét tién dang c9,
tién vao ra theo
ngady, thdng ndao
thiéu tién

Mua hang nhap
kho, trd hang, mua
dich vu

Moi khodn tién vao,
ra, chuyén quy,
luong

Aing minh, minh ng
ai, doing

Hod don, s6 thué,
han nép

Ba bdo cdo tai
chinh

Cdimdtlan cho cé
donvi



Phiéu chi, ly do thu
chi

Phiéu thu tay - nhap

Excel - doc phiéu
menu phiéu

Chuyén tién ndi bd,
s6 ngdn hang, bdo
co

Tién dang cé, s6
quy

Luong, tam Ung

Mua hang, tré
hang, mua dich vu

Coéngng

Hod dan, thué

Bdo cdo tdi chinh,
dong tién

Cai dat ké todn,
MISA, tai khodn

Viéc cudi thang,
gui k& todn thué,
ki€ém sodt, quyén

Bdn hudng dan trong kho thinh-khach/huong-dan-ban-
hang/

2026-11-07-ke-toan-phieu-chi-ly-do-thu-chi

bgt2:bdn1,2,3,4

2026-11-07-ke-toan-chuyen-tien-noi-bo-so-ngan-
hang-bao-co

2026-11-07-ke-toan-kiem-tien-dang-co-so-quy - dot
2bdn 9,10

2026-11-07-ke-toan-bang-luong-tam-ung

2026-11-07-ke-toan-chung-tu-mua-hang - 2026-11-
07-ke-toan-tra-hang-chung-tu-ban-mua-dich-vu

2026-11-02-ke-toan-thu-tien-cong-no - 2026-11-07-
ke-toan-cong-no-phai-tra-bu-tru-dgt 2 bdn 6,7, 8

2026-11-03-cai-dat-hoa-don-dien-tu-thue - 2026-11-
07-ke-toan-hoa-don-dau-ra-dau-vao-thue - dgt 2 bdén
12,13,14

2026-11-03-doc-bao-cao-ke-toan

2026-11-02-cai-dat-ngan-hang-quy-ke-toan - 2026 -
11-07-ke-toan-cau-hinh-tai-khoan-ngam-dinh-misa -

2026-11-07-ke-toan-he-thong-tai-khoan-danh-muc-
tscd

bgt 2: ban 16, 17,18, 20



Luuy

o Tén thumuc trong bdng bd phan dudi“-v2-teamkd1”.
« Mot s6 man cdi déit dung cho ké todn ndm ngodi phan hé: Cai ddt — Hé théong (tai
khodn ngén hang, két tién mat, vi dién tl, d6i tdc tré gop).

SandBox v2 - sandboxvn.vn - Anh chup tir don vi demo dém 07/11/2026. Dit liéu trong dnh 1&1 dit [iéu minh hoa.



