Bdn hang - Clra hang - Vai tro: Thu ngén, quan ly clra hang, ké todan

Tra ctiu don tai quay: tim don, loc, xem tiing
doéng héng véa xudt Excel

Man Danh séch don ctia Clia hang gom moi dan bdn tai qudy. Dung dé tim lai bill

khi khdch hdi, loc don theo thu ngéin hay cdch trd, déi chiéu tién cudi ngdy, vé xudt

Excel cho ké todn.

Pudng di: Banhang - Ciuahang - Danhsdchdon - tab Bonhang /

Chi tiét don

a Poc nhanh danh sach don

« M Khodng ngay (mdc dinh Hém nay), @ B6 loc, 3 6 tim: quét mé vach trén

bill, hodc gd ma dan, tén khdch, sé dién thoai.

« @Ba 6 téng: Téng don hang, Téng doanh sé, Tong nd (khdch con ng).
Téng ng khdc 0 1& c6 don chua thu dd.
« B Mbidong: ma don (bdm dé ma), nat Béi / Trd, khdch, ngdy tao, ngdy

thanh todn, trang thdi, doanh thu.

oa Hémnay - Q Bo loc VQ Quét ma vach trén bill, hodc tim ma don, khach, SPBT...

)

L, XuatExcel v

%3 caiast v

?ong don hang Téng doanh sé Téng ng
10 4.613.000 0
STT MA PON TRA / DOI HANG KHACH NGAY TAO THANH TOAN NGAY THANH TOAN TRANG THAI THAO TAC

? DHO000013 Khéch vang lai 05/11 14:47 —_ 05/11 14:47 Da thanh toan v ]
DH000012 Khach vang lai 05/11 14:45 — 05/11 14:45 D3 thanh toan v
DHO000011 Khéch vang lai 05/11 14:45 — 05/11 14:45 D3 thanh toan v
DH000007 Khach vang lai 05/11 14:40 — 05/11 14:41 D3 thanh toan v
DH000010 Khach vang lai 05/11 14:40 — 05/11 14:41 D3 thanh toan v

Danh sdch don — Pon hang, hdm nay (demo: 10 don, 4.613.000d)

a Bo loc: loc theo thu ngdn, cach trd, trang thai



Oloc

Kiéu ngdy

Trang thdi don hang / déi
sodat
Phuong thirc thanh todn
Sau VAT

Léch thanh todn

Cé xda chi tiét don

Thu ngan

= B loc tong

Kiéu ngay
i Ngay déi soat (mac dinh) ]

Phudng thuc thanh toan

Al

Moi phuong thuc
40

Co xoa chi tiét don
"g i Khong loc

Dung khi

chon tinh theo ngdly déi sodt, ngdy tao hay ngdy
thanh todn

tim don chua thanh todn, chua doi sodt

tdch tién mat, chuyén khodn/QR dé dém két
chi don cé / khéng xudt hod don

don thu thiéu hodc thira so véi tién don

don bi xod bt mén sau khi tao (cén sodt)

xem don clia tung ngudi

Trang thai don hang Trang thai déi soat

Moi trang thai Moi trang thai

Sau VAT Léch thanh toan

@

Khong loc theo VAT Khéng loc

Thu ngan

Tat ca thu ngan

B6 loc ctia Danh séch don

e Chi tiét don: titng dong hang déa bdn
Tab Chi tiét don tdch méi mén thanh mdt dong: ngdly, clia hang, khdch, mé
don, mé hang, tén hang, s6 lugng, don vi tinh, don gid, thanh tién, cdach tra.

« MO téng: S6 don hang, Thuc nhan (tién that thu), Thanh tién (gid trudc
gidm), Chiét khdu. Thanh tién I8n hon Thuc nhén |& phan khuyén mai, gidm

gid.

« @ Dong téng cong cho biét bao nhiéu dong hang véa téng s6 lugng: dung dé
biét hédm nay bdn bao nhiéu hdp mdi mén (gé mé hang vao 6 tim).



5 Hémnay - = Béloc Tim ma don hang, tén khach hang, ma / tén hang... G Timkiém €3 Caidat
6 don hang Thuc nhan Thanh tién Chiét khau

10 4.613.000 4.960.000 0

TT  NGAY CUA HANG TEN KHACH HANG MA DON HANG ~ MA HANG HOA  TEN HANG HOA SOLUGNG  DON VI TiNH DON GIA

9 TONG CONG - 15 déng hang 18 )

1 14:3805/11/2026 Céngty CPKD1  — DH000003 SRMO1 Sita rita mat diu nhe 150ml 1 Hop 180.000
2 14:39 05/11/2026 Congty CP KD1 — DH000005 SERO1 Serum Vitamin C 30ml 1 Hop 350.000
3 14:3905/11/2026 congty CPKD1  — DH000005 MNAO1 Mét na cép am HA (hop 10 miéng) 2 Hop 250.000
4 14:40 05/11/2026 Coéngty CP KD1 — DHO000006 NIAO1 Tinh chat Niacinamide 10% 30ml 1 Hop 320.000
5 14:40 05/11/2026 Coéngty CP KD1 — DHO000006 SRMO01 Sifa rifa mat diu nhe 150ml 1 Hop 180.000
6 14:40 05/11/2026 Coéngty CP KD1 — DHO000008 KDAO1 Kem dudng am ban dém 50g 1 Hop 320.000
7 14:40 05/11/2026 Coéngty CP KD1 — DHO000009 SRMO1 S(fa rifa mat dju nhe 150ml 2 Hoép 180.000
8 14:40 05/11/2026 Coéngty CP KD1 — DHO000009 NIAO1 Tinh chat Niacinamide 10% 30ml 1 Hop 320.000

Danh sdch don — Chi tiét don (demo: 10 don, 15 dong hang, 18 hdp)

o Xudt Excel cho ké todn

Nut Xudt Excel cé ba mau: D Xudt don hang (DonHang.xIsx, méi don mot
dong), @ Xudt don hang kiéu 2 (DonHang_Kieu2.xIsx), @ Xuét sén phdm
(DonHangSanPham.xlsx, m&i mén mot dong). File Iy ding bd loc va khodng

ngdy dang xem: loc trudc réi mdi xuat.

[ Y, XuatExcel v j {3} Caidat v

=) Pan hang - 10 dong

[«

uat don hang

[«

il THAO TAC

uat don hang kiéu 2

[«
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uits @® Xem
I

X, Upload tile

Menu Xudt Excel



Can nhé

o Khdch haéi lqi bill: quét ma vach trén bill vao 6 tim |a ra ngay daon.

o Dé&ichiéu két: loc Phuang thic thanh todn = Tién mdt, Thu ngéin = ngudi diing quay,
so vd3i bién badn giao ca.

o Sé liéu theo chinhdnh dang chon & thanh trén cuing.

SandBox v2 - sandboxvn.vn - Anh chup tir don vi demo ngély 05/11/2026. 10 don trong &nh la don bdn that tao
trén demo dé minh hoa. Dir liéu trong é&nh I& dir liéu minh hoa; s6 dién thoai khdch dé che.



